FNzZE base

* . . " MITTELSTAND
O Munich - 1 Full-time employee ab sofort 593!2 SHTCHAN

Kommen Sie in unser Team - wir freuen uns auf Sie!

Die European Bank for Financial Services GmbH (ebase®) ist ein Unternehmen der FNZ Group mit Sitz in
Aschheim bei Mulinchen. Mit ullber 20 Jahren Erfahrung in der Depotverwaltung begeistern wir unsere Mitarbeiter
und Kunden.

Als Vollbank bieten wir neben umfassenden Dienstleistungen im Depotgeschaft auch die
Finanzportfolioverwaltung sowie das Einlagengeschaft an. Wir sind der Full-Service Partner fullr Finanzvertriebe,
Versicherungen, Banken, Vermodgensverwalter, Kapitalverwaltungsgesellschaften und FinTechs.

Zu unserem Produkt- und Leistungsspektrum zahlen neben Investment-, VL- und Wertpapierdepots auch
Losungen fullr die standardisierte Fondsvermogensverwaltung und die betriebliche Altersversorgung.

[ 1 ihre Aufgaben:

¢ Unterstiitzung des Head of Sales im operativen Tagesgeschaft

 Ubernahme administrativer Aufgaben sowie Ansprechpartner und Unterstiitzung fiir allgemeine
organisatorische und administrative Belange des Teams Sales

¢ Rechnungsabwicklung und Vorarbeiten der Budgetplanung

» Reisekoordination, eigenstandige Terminplanung, Terminiiberwachung und die Uberwachung von
Fristen und Wiedervorlagen sowie Fiihrung der Kommunikation und Korrespondenz

e Erstellen und Ifd. Aktualisierung von Prasentationen, Statistiken und Reportings sowie Modellieren
und Aktualisieren von Prozessen, Rollenmodellen und Organigrammen

¢ Organisation und Unterstiitzung bei Vertriebsveranstaltungen, Vertragsaktualisierungen

Anforderungsmanagement fiir IT-Applikationen und -Equipment sowie Pflegen von Sales Tools (z.

B. confluence, Genesis)

¢ Vorbereitung, Protokollierung und Nachbearbeitung von Team-Meetings

<@ |hre Qualifikationen:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation



Mehrjahrige Berufserfahrung in der Assistenz

Berufserfahrung bei einer Bank von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Word, Power Point, Excel und Outlook
Engagierte, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und ausgepragte Teamfahigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute Englischkenntnisse

= Wir bieten lhnen:

¢ Flexible Arbeitszeiten mit der Méglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Gute Verkehrsanbindung (direkt neben S-Bahn-Station sowie Autobahnausfahrt)
e Moderne Biirordume & ergonomische Arbeitsplatze

e Zuschuss zum o6ffentlichen Nahverkehr sowie Parkplatze vor Ort

¢ Fahrrad-Leasing

e Betriebliche Altersvorsorge

e Vermdgenswirksame Leistungen

e Mitarbeiterangebote & -rabatte bei namhaften Marken

Sie denken, wir sollten uns kennenlernen?

Dann bewerben Sie sich jetzt mit lhren vollstandigen Bewerbungsunterlagen und lhrer
Gehaltsvorstellung online.

Jetzt bewerben

Mehr Uber uns

Sie mochten mehr ullber ebase erfahren oder einfach nur wissen, wie Ihr zukufinftiger Berufsweg aussehen
konnte?

Unternehmensprofil | Ihr Weg zu uns

¥ in ¥
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https://fnz-bank-se.onlyfy.jobs/apply/x976m00d06c0pybf7gmoysrgivvg3z3
https://www.ebase.com/ueber-uns/unternehmen/
https://goo.gl/maps/TQJJdPssCxAg7m956
https://twitter.com/ebaseb2b
https://www.linkedin.com/company/ebase-gmbh
https://www.xing.com/company/europeanbankforfinancialservices
https://www.ebase.com/impressum//
https://www.ebase.com/datenschutz/

